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 Circ. n.1632024/2025                                                                                                       Santu Lussurgiu, 04.03.2025 

 
       Alla cortese attenzione  

di tutto il personale 
docente e ATA 

alla DSGA 
agli Atti -Sito Web-Registro Elettronico 

 
 
OGGETTO: Aggiornamento delle graduatorie interne d’istituto per l’individuazione dell’eventuale 

personale soprannumerario per l’anno scolastico 2025/26 
 
 Sono state pubblicate le Ordinanze Ministeriali 36 e 37 recanti le disposizioni di dettaglio relative alla 

mobilità del personale docente e ATA per l’anno scolastico 2025/26. Visto il CCNL vigente, è necessario 

avviare il procedimento di aggiornamento delle graduatorie interne d’istituto, valevoli ai fini 

dell’individuazione dell’eventuale personale soprannumerario sull’organico di Istituto da sottoporre a 

procedura di mobilità, a domanda o d’ufficio, per il medesimo anno scolastico di riferimento. 

Si indicano, di seguito, le tempistiche per ogni categoria di personale d’ interesse previste nelle Ordinanze: 
 

Tipologia personale Scadenza invio 
prospetto compilato 
alla Scuola per 
Graduatorie Interne 
(tutto il personale 
titolare) 

Data di formazione e 
pubblicazione 
graduatorie interne 
d’istituto 

Domande di mobilità Pubblicazione 
trasferimenti 

 
Personale docente 

15 marzo 2025  
9 aprile 2025 
Entro i 15 giorni 
successivi al termine 
ultimo di produzione 
delle istanze di mobilità 

 
La domanda va 
presentata dal 7 
marzo 2025 al 25 
marzo 2025. 

Gli esiti della mobilità 
saranno pubblicati il 
23 maggio 2025. 

 
Personale docente 
IRC 

15 marzo 2025 1 aprile 2025 
Entro i 15 giorni 
successivi al termine 
ultimo di produzione 
delle istanze di mobilità 

La domanda va 
presentata dal 21 
marzo 2025 al 17 
aprile 2025 

Gli esiti della mobilità 
saranno pubblicati il 
30 maggio 2025. 

 
Personale Ata 

15 marzo 2025  
15 aprile 2025 
(Entro i 15 giorni
successivi al termine
ultimo di produzione
delle istanze di mobilità)

 
La domanda va 
presentata dal 14 
marzo 2025 al 31 
marzo 2025. 

Gli esiti della mobilità 
saranno pubblicati il 3 
giugno 2025. 

 
 

In allegato al link il prospetto da restituire compilato, da parte di tutto il personale docente e ATA, titolare 
di ruolo presso il nostro Istituto. 
A differenza del  precedente anno scolastico è necessario presentare la scheda completa e non solo 
l’aggiornamento perchè sono cambiati i punteggi da attribuire.. 

 
Per la valutazione dei titoli, ci si dovrà riferire unicamente a quelli posseduti entro il medesimo termine di 
presentazione delle istanze di trasferimento. 
La tabella di valutazione di riferimento è la tabella A “Tabella di valutazione dei titoli ai fini dei trasferimenti a 
domanda e d’ufficio del personale docente ed educativo” allegata al CCNI, con le precisazioni riguardanti i 
trasferimenti d’ufficio. 
 
Per i nuovi titoli si tenga presente la novità introdotta con l’art. 3 del D.L.vo 30 Giugno 2022, n. 105 di 
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eliminazione del referente unico dell’assistenza, che ha disposto che “tutti i figli di genitore disabile” 
appartenenti al personale docente o ATA, “che beneficiano della precedenza ai sensi del precedente 
periodo del presente comma, non sono inseriti nella graduatoria d’istituto per l’individuazione dei perdenti 
posto”. 

     
Per il personale tenuto a presentare l’aggiornamento corre l’obbligo di segnalare l’importanza del rispetto 
della tempistica fissata dall’ordinanza con termini di scadenza di natura perentoria, della corretta e 
completa compilazione della scheda dei soprannumerari per il proprio ordine di scuola e tipologia di 
insegnamento (posto comune/disciplina o sostegno. )  e delle dichiarazioni allegate oltre della necessaria  
corrispondenza tra quanto richiesto nella scheda e quanto dichiarato. 
 
TUTTO  il personale ATA e TUTTI i Docenti di ruolo titolari nell’IC Santu Lussurgiu sono invitati a compilare e 
inviare all'indirizzo di posta oric80600g@istruzione.it, la scheda allegata e le relative eventuali dichiarazioni, 
entro il giorno 15/03/2025. 

 

Schede individuazione soprannumerari 
 

SCHEDA INDIVIDUAZIONE infanzia posto comune 
SCHEDA INDIVIDUAZIONE infanzia sostegno 
SCHEDA INDIVIDUAZIONE primaria posto comune 
SCHEDA INDIVIDUAZIONE primaria sostegno 
SCHEDA INDIVIDUAZIONE secondaria 1°grado disciplina 
SCHEDA INDIVIDUAZIONE secondaria 1°grado sostegno 
SCHEDA INDIVIDUAZIONE ATA  

Allegati MIM per dichiarazioni 
 

1. Allegato D - Dichiarazione dell'anzianità di servizio scuola primaria 

2. Allegato D - Dichiarazione dell'anzianità di servizio scuola secondaria 

3. Allegato D ATA - Dichiarazione dell'anzianità di servizio 

4. Dichiarazione punteggio aggiuntivo triennio 

5. Allegato E ATA - Dichiarazione di servizio continuativo 

6. Allegato F - Dichiarazione di servizio continuativo 

7. Allegato F ATA - Dichiarazione relativa al punteggio aggiuntivo 

8. Dichiarazioni insegnanti di religione cattolica 

9. Allegato G – Dichiarazione docenti beneficiari deroghe 

10. Allegato G ATA – Dichiarazione DSGA beneficiari deroghe 

Altri Allegati alla presente circolare:   
 

Allegato 1 - Dichiarazione sostitutiva di certificazioni plurima 
Allegato 2 - Autocertificazione variazione stato di famiglia 
Allegato 3 - Dichiarazione personale beneficiario dì precedenza  
Allegato 4 - Modello di reclamo avverso graduatoria interna.  

 
Si confida in un sollecito riscontro 
 
                                                                                                                  LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Dott.ssa Patrizia Atzori 
Firma autografa omessa ai sensi 
dell'art. 3 del D. Lgs. n. 39/199 
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